
Wir sind ein familiär geführter KMU– Betrieb mit Sitz in Kirchberg. Zur 
Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Verein-
barung eine/n 
 

Kaufmännische*r Angestellte oder  
Bauzeichner*in (50– 60%) 

Ihr Aufgabengebiet umfasst: 
 Korrespondenz, Telefon, Empfang 
 Offertwesen und Fakturierung 
 Buchhaltung und Löhne 
 Ansprechsperson Firmenliegenschaften 

Ihr Profil: 
 Sie sind eine belastbare, flexible, aufgestellte und teamfähige  

Persönlichkeit, welche sich auch in hektischen Momenten nicht aus 
der Ruhe bringen lässt? 

 Sie haben gute EDV-Kenntnisse und sind ein Organisationstalent? 
 Haben Sie Durchsetzungsvermögen und unternehmerisches  

Denken? 

Dann sind Sie die Person, die wir suchen. 
Senden Sie Ihre schriftliche Bewerbung mit Foto an: 
Janitsch AG, Michael Mühlethaler, Industrie Neuhof 17,  
3422 Kirchberg 
 
Haben Sie noch Fragen? Dann schicken Sie uns ein E-Mail an:  
bewerbung@janitsch-ag.ch 


